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TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO DE DISPENSA DE LICITAGAO N° 07/2022

O presente Termo de Referéncia foi elaborado com o objetivo de discriminar a
necessidade da Camara Municipal de Salmour&o e os servigos a serem contratados, bem como dar as
empresas interessadas subsidios para apresentacdo das propostas, em consonancia com o art. 6°,
XXIIl, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

1. DA DEFINICAO DO OBJETO E DA JUSTIFICATIVA DE CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa que presta servicos de administragdo, gerenciamento e
fornecimento de documentos de legitimacdo, na forma de cartdo com chip de seguranca, para
servidores da Camara Municipal de Salmourdo, destinados para aquisicdo de géneros
alimenticios em estabelecimentos comerciais credenciados.

1.2. A contratacao tem por finalidade proporcionar o beneficio alimentagéo aos servidores da Camara
Municipal de Salmourdo por meio de cartdo, conforme previsto na pela Lei Municipal n°® 1.133/2018.
1.3. O beneficio alimentagdo da Camara Municipal de Salmourdo permite aos seus servidores a
aquisicdo de géneros alimenticios em supermercados, armazéns, mercearias, agougues, peixarias,
hortimercados, comércio de laticinios, padarias e estabelecimentos similares que fagcam parte da rede
de estabelecimentos credenciados.

2. DA PRESTACAO DOS SERVICOS

2.1. O sistema de fornecimento consiste na emissdo pela CONTRATADA de cartdes de vale-
alimentacéo, em quantidades e com créditos estabelecidos pela CONTRATANTE, para pagamento na
rede de estabelecimentos credenciados pela CONTRATADA.

2.2. O cartdo deve conter chip, proporcionando seguranca e confiabilidade nas transa¢fes, menos
vulneraveis a fraudes de toda espécie e impedindo que os cartfes sejam clonados; os cartdes também
deverdo ser protegidos por senha pessoal.

2.3. Os cartdes deverao conter dados minimos como a personalizacdo com o nome da CONTRATADA,
0 nome do usuério, e senha pessoal e intransferivel, com possibilidade de troca de senha a critério do
usuério.

2.4. Para a realizagdo de qualquer transacdo na rede de estabelecimentos credenciados, o usuério do
cartdo deverd utilizar a senha pessoal, sendo de responsabilidade da CONTRATADA a solucgéo técnica
que identifique o usuéario no ato da compra e coiba com agilidade e seguranca as eventuais utilizagdes
ndo autorizadas.

2.5. Os créditos inseridos nos cartdes, se nao utilizados dentro do més de competéncia, deverdo
obrigatoriamente se somar aos préoximos créditos, de tal forma que os beneficiarios em hipétese alguma
sejam prejudicados.

2.6. SO serdo aceitos estabelecimentos que estejam aptos a realizar transagdes via TEF e/ou POS,
garantindo assim que todas as transacoes serao realizadas e validas através da digitacao da senha do
Usuario.

3. DO SERVICO COMUM E DA SUA NATUREZA CONTINUA

3.1. A prestagéo de servigos de vale-alimentacgédo € considerada do tipo comum e de natureza continua,
nos termos dos incisos Xlll e XV do art. 6° da Lei Federal n°® 14.133/2021, uma vez que os padrdes de
desempenho e qualidade estao definidos objetivamente neste Termo de Referéncia com suporte em
especificacdes usuais de mercado, bem como a obrigatoriedade legal da Camara Municipal em
fornecer o vale-alimentagdo a seus servidores por periodo indeterminado.

4. DO REGIME DE EXECUCAO
4.1. Empreitada por prego unitario, que € a contratacdo do servico por preco certo de unidades
determinadas.
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5. DA VIGENCIA E PRAZO DE EXECUCAO

5.1. O prazo de vigéncia da contratacéo € de 1(um) ano contado da data de assinatura do contrato,
prorrogavel por até 10(dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei Federal n° 14.133/2021.

5.2. A prorrogacao de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de
que as condicBes e 0s precos permanecem vantajosos para a CONTRATANTE/Administracao,
permitida a negociacdo com a CONTRATADA.

6. DAS INFORMACOES RELEVANTES PARA DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

6.1. A CAMARA MUNICIPAL DE SALMOURAO possui atualmente 4 servidores e o valor unitario atual
do beneficio alimentacdo é de R$ 370,00 (trezentos e setenta reais) mensal, conforme estabelecido
nas Leis Municipais n® 1.133/2018 e 1.217/2022, podendo este valor sofrer variacao.

6.2. A quantidade estimada é de 4 (quatro) cartdes, com flexibilidade para acréscimo ou redugao, no
caso de novas contratacfes e/ou rescisdes, cujas quantidades serdo definidas pela CONTRATANTE.
6.3. O valor global de créditos por meio de cartfes é estipulado em R$ 17.760,00 (dezessete mil
setecentos e sessenta reais), considerando o periodo de 1 (um) ano, com possibilidade de
majoracéo desse valor durante o periodo contratual, no caso de houver o reajuste monetério do
beneficio por decisdo da CONTRATANTE.

6.4. O regime de contratacdo dos servidores € Estatutario; a Camara Municipal ndo € inscrita no PAT.
6.5. Atualmente a Camara Municipal ndo possui prestadora dos servigos licitados.

7. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

7.1. O julgamento da proposta terd como critério o MENOR PRECO GLOBAL — MENOR PERCENTUAL
DA TAXA DE ADMINISTRACAO, considerado o valor percentual da taxa de administracdo aplicado
sobre o valor global estimado.

7.2. O PERCENTUAL DA TAXA DE ADMINISTRACAO MINIMO ADMISSIVEL E 0,00 (ZERO POR
CENTO), NAO SENDO ADMITIDO PERCENTUAL NEGATIVO (DESCONTO/DESAGIO), conforme
determina o art. 3°, |, da Lei Federal n°® 14.442/2022 e com suporte na jurisprudéncia pacifica do Tribunal
de Contas do Estado de S&o Paulo (TC-9245.989.22-3, TC-10031.989.22-1, TC-018930.989.22-3 e
TC-018666.989.22-3).

7.3. A taxa de administragdo positiva, se fracionada, sera considerada até duas casas decimais apos a
virgula.

7.4. Na taxa de administrac@o (%) resultante da proposta j4 deverdo estar incluidos todos os custos
diretos e indiretos, bem como os encargos, tributos, beneficios, despesas indiretas (BDI) e demais
despesas de qualquer natureza.

7.5. A remuneracdo da CONTRATADA sera resultante da aplicacdo da taxa de administracédo (%) ao
efetivo montante total dos créditos efetuados nos cartBes dos beneficiarios.

7.6. Serdo desclassificadas as propostas que apresentarem pre¢os excessivos ou incompativeis com
os valores praticados no mercado, a critério da Camara Municipal de Salmourao.

7.7. A proposta devera ter validade minima de 60 (sessenta) dias a partir da data de assinatura.

7.8. A fornecedora sera selecionada por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitagcdo, com fundamento na hip4tese do artigo 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021.

8. DA HABILITACAO

8.1. Nos termos do art. 63, Il e lll, da Lei Federal n°® 14.133/2021, sera exigida a apresenta¢ao dos
documentos de habilitacao apenas pelafornecedora vencedora, apés o julgamento da proposta.
8.2. Os requisitos de habilitacdo e de qualificacdo da fornecedora limitar-se-ao a juridica, técnica, fiscal,
social e trabalhista, econdémico-financeira, respeitando-se os artigos 63 a 69 da Lei Federal n°
14.133/2021.

8.3. Caberd afornecedora declarar que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas
(Art. 63, IV, Lei Federal n® 14.133/2021).

8.4. Cabera a fornecedora declarar, sob pena de desclassificacdo, que suas propostas econdmicas
compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas (Art. 63,
81°, Lei Federal n°® 14.133/2021).
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8.5. Habilitacdo Juridica: documento que visa a demonstrar que a fornecedora tem capacidade de
exercer diretos e assumir obrigacfes, e a documentacgdo apresentada por ele limita-se a comprovagao
de existéncia juridica da pessoa.
8.6. Qualificagdo Técnico-Profissional: comprovacédo da experiéncia minima de 1 (um) ano na
prestacdo dos servigos, sendo aceito o somatdrio de atestados de periodos diferentes, nédo
havendo obrigatoriedade de serem ininterruptos, conforme 85° do art. 67 da Lei Federal n°
14.133/2021.
8.7. Habilitacdes fiscal, social e trabalhista: apresentacdo de documentos que demonstrem o
cumprimento dos requisitos/incisos do art. 68 da Lei Federal n°® 14.133/2021, respeitando-se 0s seus
paragrafos.
8.8. Habilitacdo econdmico-financeira: a prova de qualificacdo econdmico-financeira sera feita
mediante a apresentacdo dos seguintes documentos:
a) balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais;
b) certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede da
fornecedora;
8.09. A partir dadata da convocacéo afornecedoraterd o prazo de até 20 (vinte) dias para assinar
0 contrato e comprovar a rede minima de estabelecimentos credenciados exigida pela
CONTRATANTE.

9. DO LOCAL DE ENTREGA DOS CARTOES

9.1. A CONTRATANTE informar4 a quantidade e as informacdes que entender necessarias de seus
servidores para que a CONTRATADA confeccione os respectivos cartdes, ficando sob o encargo desta
a adocdo de medidas para proteger e manter os dados pessoais, consoante determina a Lei Federal
n® 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais).

9.2. Os cartdes de vale-alimentag&o deverédo ser entregues em até 10 (dez) dias Uteis, contados a partir
da data da solicitacdo (ordem de servico) pela CONTRATANTE.

9.3. Os cartdes deverdo ser envelopados, lacrados individualmente, com a identificacdo nominal do
beneficiario, devendo ser entregues juntamente com instrugdes de utilizacao diretamente na sede da
CONTRATANTE.

9.4. Todas as despesas correspondentes a confecgéo e entrega dos cartdes sdo de responsabilidade
da CONTRATADA.

10. OBRIGACOES DA CONTRATADA
10.1. Manter durante a vigéncia do contrato a quantidade minima exigida pararede credenciada:
a) 01 (um) supermercado mais 1 (um) estabelecimento comercial — dentre agcougue,
padaria, supermercado e/ou mercearia —no municipio de Salmourao-SP;
b) 01 (um) supermercado mais 1 (um) estabelecimento comercial — dentre agcougue,
padaria, supermercado e/ou mercearia —no municipio de Adamantina-SP;
¢) 01 (um) supermercado mais 1 (um) estabelecimento comercial — dentre agcougue,
padaria, supermercado e/ou mercearia—no municipio de Osvaldo Cruz-SP.
*JUSTIFICATIVA: A rede credenciada acima se justifica em razdo de que servidores da
CONTRATANTE residem nos referidos municipios - 1 em Osvaldo Cruz, 1 em Adamantina e 2 em
Salmourédo-, tendo como objetivo proporcionar melhores condi¢cdes de atendimento nas proximidades
das suas moradias.
10.2. Para efeito de comprovacdo da rede credenciada os estabelecimentos deverdo estar
devidamente classificados no CNAE.
10.3. Confeccionar os cartdes de forma personalizada e emiti-los sem a cobranga de valor adicional.
10.4. Substituir os cartées quando detectado qualquer defeito, bem como emitir segunda via de cartdes
e reemitir senhas, quando necessario, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis ap6s a comunicacao da
CONTRATANTE, sem qualquer 6nus ou custo adicional.
10.5. Responsabilizar-se integralmente pela implantacdo do sistema, tais como: instalagcdo dos
equipamentos de leitura, gravacdo e transmissdo de dados, emissdo dos cartdes, credenciamento de
rede de fornecedores, manutencéo do sistema, treinamento do pessoal e fornecimento de manuais de
operacgéao (se houver).
10.6. Emitir, sempre que solicitado, relacdo da rede de estabelecimentos credenciados, que,
integrando-se ao seu sistema, se adapte as necessidades da CONTRATANTE.
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10.7. Assegurar aos usudrios do sistema o atendimento pleno e satisfatério pelos estabelecimentos
que integram sua rede.

10.8. Pagar diretamente aos estabelecimentos credenciados os valores correspondentes aos vales
fornecidos, ndo havendo nenhuma responsabilidade solidaria da CONTRATANTE na hip6tese de a
CONTRATADA deixar de cumprir suas obrigacdes perante aqueles estabelecimentos.

10.9. Fornecer, sempre que solicitado, extratos atualizados com as seguintes informacées: nome dos
usuarios, data dos créditos, datas e estabelecimentos onde foram realizadas as compras.

10.10. Disponibilizar os seguintes servicos para os beneficiarios dos cartées: consulta de saldo e extrato
dos cartbes; consulta da rede de estabelecimentos credenciados; comunicacdo de perda, roubo,
extravio ou dano pela internet ou através de central telefénica (funcionamento em dias Uteis em horéario
comercial); solicitacdo de segunda via de cartédo e solicitagcdo de segunda via de senha pela internet ou
através de central telefénica (funcionamento em dias Uteis em horario comercial).

10.11. N&o assumir qualquer despesa em nome da CONTRATANTE, sem prévia e expressa
autorizagéo.

10.12. Informar imediatamente a CONTRATANTE toda e qualquer excepcionalidade ocorrida durante
a execucao do contrato, de tal modo que possam ser tomadas imediatas providéncias em tempo habil
para solucionar o problema.

10.13. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou a terceiros,
quando da execucéo dos servi¢os, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagéo ou
0 acompanhamento pela CONTRATANTE.

10.14. Responder por quaisquer prejuizos que seus empregados, prepostos, representantes ou
prestadores de servicos causarem a CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de agdo ou omisséo.
10.15. Indicar um profissional, gestor ou preposto responsavel pela CONTRATADA com home, telefone
e meio de comunicac¢éo para interlocucdo junto 8 CONTRATANTE.

10.16. Atender prontamente a quaisquer solicitagcbes da CONTRATANTE apresentadas ao profissional,
gestor ou preposto designado para o acompanhamento do Contrato.

10.17. Assumir todos os encargos trabalhistas e previdenciarios de seus empregados, previstos em
legislacéo especifica e vigente, obrigando-se a salda-los em época prépria, bem como, responder por
possivel demanda trabalhista, civil ou penal, relacionadas ao objeto contratado.

10.18. Aceitar o acréscimo ou supresséo, no interesse da CONTRATANTE, até o limite de 25% (vinte
e cinco por cento), nas mesmas bases dos servicos e precos ajustados, durante a vigéncia contratual.
10.19. Realizar o credenciamento, a qualquer tempo, de estabelecimentos comerciais, conforme
solicitacao justificada da CONTRATANTE.

10.20. Os créditos a serem fornecidos aos beneficiarios serdo comunicados pela CONTRATANTE até
0 Ultimo dia do més, devendo a CONTRATADA disponibilizar os referidos créditos nos cartées até o 5°
(quinto) dia atil do més subsequente.

10.21. Realizar o cancelamento ou estorno de créditos fornecidos aos usuarios, mediante solicitacdo
da CONTRATANTE.

10.22. A CONTRATANTE podera solicitar a CONTRATADA, no mesmo més créditos
complementares/extras aos originais a fim de atender novos usuarios, ou reajustes de pregos que
deverao ser disponibilizados em até 05 (cinco) dias Uteis contados da data da solicitac&o.

10.23. A CONTRATADA devera manter o cartdo ativo por 01 (um) més apés o vencimento do contrato
ou efetuar a restituicdo monetaria a CONTRATANTE de todos os créditos existentes nos cartdes dos
servidores na data de vencimento do contrato, cabendo a CONTRATADA declarar a opgdo antes da
extingdo do contrato.

10.24. N&o ceder ou transferir o objeto deste Contrato a terceiros, no todo ou em parte, sem a anuéncia
expressa da CONTRATANTE, sob pena de imediata resciséo contratual.

10.25. N&o subcontratar o objeto a terceiros sem a expressa autorizacdo da CONTRATANTE, sob pena
de imediata rescisdo contratual.

10.26. Manter, durante toda a execucado do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condi¢6es exigidas para a habilitagdo e a qualificagéo.

10.27. Cumprir, quando for o caso, as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia,
para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz previstas em lei e em outras normas especificas.
10.28. Assumir o dever de protecéo, confidencialidade e sigilo de toda informacgé&o, dados pessoais e/ou
base de dados a que tenha acesso, nos termos da Lei Federal n® 13.709/2021 — Lei Geral de Prote¢éo
de Dados, durante e ap6s o cumprimento do objeto.

Rua Professor Roberto Hottinger, n® 70 — CEP 17720-000 — Tel. (18) 3557-1285
Portal: www.salmourao.sp.leg.br — email: camara@salmourao.sp.leg.br



http://www.salmourao.sp.leg.br/
mailto:camara@salmourao.sp.leg.br

¥ Camara Municipal de Salmourao

7’ Estado de Sao Paulo

eSO

10.29. N&o disponibilizar e/ou transmitir a terceiros, sem a prévia autorizagao escrita, informacao, dados
pessoais e/ou base de dados a que tenha acesso em raz&o do objeto contratual.

10.30. Notificar, imediatamente, a CONTRATANTE no caso de vazamento, perda parcial ou total de
informacado, dados pessoais e/ou base de dados, assumindo total responsabilidade por dano e/ou
prejuizo causado, incluindo sancdes aplicadas pela autoridade competente.

10.31. A CONTRATADA fica ciente e concorda que a CONTRATANTE podera reajustar o valor do
beneficio alimentacéo, sendo que a taxa de administracao aos cartées ndo sofrera alteracdo durante a
vigéncia do contrato.

11. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1. Exercer a fiscalizacdo dos servigos por servidor especialmente designado.

11.2. Comunicar a CONTRATADA, até o ultimo dia do més, o montante dos créditos a serem
carregados nos cartdes ativos no més subsequente.

11.3. Prestar as informacg@es e 0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA.
11.4. Solicitar a CONTRATADA todas as providéncias necessarias ao bom andamento dos servigos.
11.5. Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos executados em desacordo com as respectivas
especificacoes.

11.6. Comunicar formal, circunstanciada e tempestivamente a CONTRATADA, qualquer anormalidade
havida durante a execugéo do Contrato.

11.7. Designar servidor para gerir a execug¢éo do contrato assinado.

11.8. Efetuar o pagamento dos servigos prestados nas condi¢des e prazos estabelecidos.

12. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

12.1. A CONTRATADA deverd apresentar, para fins de liquidagdo e pagamento, nota fiscal e
documento de cobranca dos servi¢os prestados a CONTRATANTE, no endereco Rua Prof. Roberto
Hottinger, 70, centro, Salmourdo-SP, CEP 17720-000 ou pelo endereco eletrbnico
camara@salmourao.sp.leg.br.

12.2. A Nota Fiscal devera conter o nimero do contrato, o periodo da prestacédo dos servicos e,
desde que devidamente atestada e acompanhada dos documentos comprobatdrios exigidos,
sera quitada pela CONTRATANTE no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis a partir da sua
apresentacéo.

12.3. A nota fiscal e os documentos ndo aprovados pela CONTRATANTE serdo devolvidos & empresa
CONTRATADA para as necessarias corre¢des, com as informag¢des que motivaram sua rejeicao.
12.4. Na Nota Fiscal devera ser destacada, conforme legislacdo pertinente, as reten¢des tributérias e
a CONTRATANTE efetuara o recolhimento de tributos, contribui¢cdes sociais e para fiscais, quando a
legislacdo assim exigir.

12.5. No caso de atraso injustificado no pagamento ocasionado pela Camara Municipal, incidir4
correcao monetaria sobre a parcela inadimplida, calculado até o seu pagamento, incidindo-lhe o indice
do IPCA/IBGE, acrescido de juros moratérios de 0,5% (meio por cento) ao més.

13. GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO
13.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas e as normas
da Lei 14.133/2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.
13.2. A gestdo e a fiscalizacdo a execucdo do contrato serdo realizadas por agentes publicos da
CONTRATANTE designados para tais funcdes, cabendo-lhe as seguintes atribuicdes no caso:
| - anotar na Ficha de Fiscalizacdo de Contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucao contratual, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas
ou dos defeitos observados;
Il — acompanhar a execucdo do contrato, conferindo a entrega de produtos, a realizacao
dos servicos ou o andamento das obras, conforme o caso;
Il - informar a seus superiores, em tempo habil para a ado¢ao das medidas convenientes,
a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia;
IV — notificar a CONTRATADA no caso de execuc¢do contratual fora das especificagbes
contratuais, langando o respectivo registro na Ficha de Fiscalizacdo do Contrato;
V — receber proviséria e definitivamente o objeto do Contrato, observando-se o disposto
no artigo 140, da Lei n® 14.133/21.
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VI - entregar ao término da execugdo contratual, a Ficha de Fiscalizacdo de Contrato
devidamente preenchida e anotada.
13.3. O agente sera auxiliado pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno da
CONTRATANTE, que deveréo dirimir dividas e subsidia-lo com informac&es relevantes para prevenir
riscos na execucao contratual.

14. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas para execucdo correrdo por conta de dotacdo orcamentaria previamente
empenhada no exercicio de 2022, sob o n°® 3.3.90.39 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS -
PESSOA JURIDICA, sendo que ao exercicio de 2023 esta previsto na Lei Orcamentaria Anual.

15. COMPOSICOES DO VALOR DE REFERENCIA
15.1. Para composi¢éo dos valores de referéncia foi realizada pesquisa em empresas prestadoras dos
servicos (orgamentos anexos), chegando-se ao custo médio estimado:

Quant. Especificagao | Valor Unitario | Valor Mensal | Valor Global Taxa de
Estimado Estimado Estimado Administragao
4 Vale-Alimentagao R$ 370,00 R$ 1.480,00 | R$ 17.760,00 0%

Salmourao-SP, 20 de setembro de 2022.

PAULO SERGIO CORDEIRO
Secretario Administrativo
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