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EDITAL DE LICITACAO
PROCESSO N° 01/2013
CONVITE N° 01/2013
1.  PREAMBULO:
1.1. A Camara Municipal de Salmourdo, situada a Rua Prof.° Roberto Hottinger, 70 — Centro

- Salmourdo — SP, convida essa conceituada empresa a participar de certame licitatorio,
na modalidade de CONVITE, sob n° 01/2013, do tipo “MENOR PRECO GLOBAL”, o
qual sera processado e julgado em conformidade com a Lei Federal n° 8.666/93 e suas
atualizacdes e Lei Complementar n°® 123/2006.

2. OBJETO:

Contratagdo de empresa especializada em andlise e desenvolvimento de programas de
computador, para licenciamento ou cessdo de direito de uso (locagdo) dos seguintes sistemas
integrados de gestdo publica: (1) Contabilidade, (2) Folha de Pagamento, (3) Sistema de
Patrimonio e (4) Portal Transparéncia, além dos seguintes servigos complementares: (I) Servigos
de implantagdo, instalacdo, configuracdo e migragdo de banco de dados; (II) Apoio Técnico a
distancia; (IIT) Atualizacao do sistema e (IV) Manutencao de programas de computagdo e bancos
de dados, conforme requisitos técnicos minimos obrigatdrios descritos no ANEXO I do Edital.

2.2.  Os anexos abaixo sdo partes integrantes do presente Edital:
2.2.1. Anexo I: Requisitos técnicos minimos obrigatorios;
2.2.2. Anexo II: Modelo da Proposta de Pregos;

2.2.3. Anexo III: Minuta do Contrato;
2.2.4. Anexo IV: Declaragdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte;
2.2.5. Anexo V: Termo de Ciéncia e Notificagao;

2.2.6. Anexo VI: Termo de Rentncia de Prazo Recursal.

3. DOS RECURSOS FINANCEIROS:

3.1.  As despesas decorrentes da presente licitacdo correrdo por conta de recursos provenientes
da CAMARA MUNICIPAL DE SALMOURAO.
Manutengao do Poder Legislativo — 0001.0031.0001.2.001
Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica — 3.3.90.39.00000

4. DA ABERTURA DOS ENVELOPES:

a)Dia: 18/06/2013 as 09h30min
b)Local: Sala de Reunido da Camara Municipal de Salmourdo
Rua Prof.° Roberto Hottinger, 70 — Centro - Salmourao — SP


http://www.cmsalmourao.sp.gov.br/
mailto:camarsal@webcruz.com.br

5.1

6.1.

7.1.
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DO LOCALDE ENTREGA DOS ENVELOPES:

Impreterivelmente até as 09 horas do dia 18 de junho de 2013, no endereco acima
mencionado, pessoalmente ou via correio.

DA FORMA DE APRESENTACAO DOS ENVELOPES:

Os envelopes “Documentacao” e “Proposta Comercial”, deverdo ser entregues no local,
dia e horario indicados no item 05 deste Edital, em envelopes separados e fechados,
constando em sua face frontal a razdo social e o endereco completo da licitante, além dos
dizeres:

CAMARA MUNICIPAL DE SALMOURAO
PROCESSO N° 01/2013
CONVITE N° 01/2013

O primeiro com o subtitulo ENVELOPE N° 01 “DOCUMENTACAO”
O segundo com o subtitulo ENVELOPE N° 02 “PROPOSTA”

DOCUMENTOS PARA HABILITACAO (ENVELOPE 01):

O envelope “DOCUMENTACAO” devera conter, obrigatoriamente, sob pena de
inabilitagdo automatica da proponente, 01 (uma) via original ou fotocopia autenticada de
cada documento da empresa desde que ndo exigivel no documento a sua apresentagdo no
original, dispostos ordenadamente:

a) Registro comercial no caso de empresa individual; ou Ato Constitutivo, estatuto ou
contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais e, no caso de sociedade por agdes, acompanhado de documentos de elei¢ao
de seus administradores; ou Inscrigdo do Ato Constitutivo no caso de Sociedades
Civis, acompanhada de prova de Diretoria em exercicio; ou Decreto de autorizacao,
em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato
de registro ou autorizacdo para funcionamento, expedido pelo 6rgdo competente,
quando a atividade assim o exigir.

b) Prova de inscri¢cao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (C.N.P.J.);

¢) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio da empresa
licitante;

d) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS) e ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servico (FGTS), demonstrando situacdo regular no cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

e) Apresentar indicagdo, em folha anexa, do responsavel que assinara o Contrato, com a
qualificacdo completa e cargo que ocupa na empresa;

f) Declaracdo, sob as penas da lei, que se encontra em situacdo regular perante o
Ministério do Trabalho no que se refere a Lei Federal n° 9.854/99 quanto a
observancia do disposto no inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicdo Federal.

g) Apresentar certiddo negativa de débitos trabalhistas — CNDT
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7.1.1. Da participacao de microempresas e empresas de pequeno porte:

7.1.1.1. Se a participante for microempresa ou empresa de pequeno porte, para os fins do
exercicio do direito de preferéncia de contratagdo e privilégios concedidos pela Lei
Complementar n° 123/2006, devera apresentar declaragdo a ser elaborada de acordo com
0 Modelo estabelecido no Anexo IV deste Edital, a ser apresentada fora dos Envelopes n°
1 (Documentagdo) e 2 (Proposta).

7.1.1.2.Para a obtencao dos beneficios referentes a legislacdo acima citada, as licitantes deverao
apresentar documentos que comprovem que as mesmas se encontram enquadradas no
porte de Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP). (Envelope 01 —
Documentagao).

7.1.1.3.Entende-se por Microempresas (ME) ou Empresas de Pequeno Porte (EPP), aquelas

enquadradas nos limites determinados no art. 3° da Lei Complementar n® 123, de

14/12/2006, a saber:

a) no caso das microempresas, 0 empresario, a pessoa juridica, ou a ela equiparada,
aufira, em cada ano-calendario, receita bruta igual ou inferior a R$ 240.000,00
(duzentos e quarenta mil reais);

b) no caso das empresas de pequeno porte, o empresario, a pessoa juridica, ou a ela
equiparada, aufira, em cada ano-calendario, receita bruta superior a R$ 240.000,00
(duzentos e quarenta mil reais) e igual ou inferior a R$ 2.400.000,00 (Dois milhdes
e quatrocentos mil reais).

7.1.1.4. Se a participante do certame for empresa de pequeno porte ou microempresa,
devidamente comprovada, devera apresentar toda a documentagdo exigida no item 7,
subitem 7.1 acima, inclusive as referentes a regularidade fiscal, mesmo que apresente
alguma restri¢do, cuja exigéncia far-se-4 apenas para os fins de assinatura do contrato,
conforme estabelece a Lei Complementar n° 123/2006.

7.1.1.5. Havendo alguma restricdo na comprova¢do da regularidade fiscal, serd assegurado o
prazo de 02 (dois) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o
proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a
critério da Administragdo Publica, para a regularizagdo da documentagdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com
efeito de certidao negativa.

7.1.1.6. A ndo-regularizagdo da documentacdo, no prazo previsto no § 1° do art. 44, da LC n°
123/2006, implicara decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes
previstas no art. 81 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado a
Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para a
assinatura do contrato, ou revogar a licitagao.

7.2. Validade dos documentos

7.2.1.  Os documentos exigidos serdo aceitos dentro da data de validade neles assinalados, na
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hipdtese de ndo constar nos documentos o respectivo prazo de validade, somente serdo
aceitos os documentos emitidos no prazo de 60 (sessenta) dias anteriores a data marcada

para entrega dos envelopes, exceto os que se enquadram na Lei Complementar n°
123/2006.

7.2.2. Os documentos emitidos via internet, dispensam autenticacao, desde que apresentados em
seu original, ficando a critério da Camara Municipal a comprovacdo da veracidade dos
mesmos ¢ desde que estejam dentro do prazo de validade, conforme item 7.2.1, deste
Edital.

8. PROPOSTA (ENVELOPE 02):

8.1. Proposta de Pre¢o devera ser apresentada em uma via, em papel timbrado da empresa,
constando as seguintes informacoes:

8.2. Indicacao da Razao Social, endereco completo, CNPJ/MF.

8.3. Nome do Orgio Licitante: Cdmara Municipal de Salmourdo - SP.

8.4. Convite n° 01/2013.

8.5. Descrigdo do objeto da presente licitagao.

8.6. A proposta devera ser ofertada em moeda corrente nacional, digitada ou datilografada,
redigida em portugués, de forma clara e sucinta, sem emendas ou rasuras, entrelinhas ou
adendos que possam prejudicar o texto e que comprometam o seu teor. A empresa que
preferir formular a sua proposta, devera seguir a forma do Anexo II e as exigéncias acima

mencionadas.

8.7. Prego unitario e total por sistema, mensal e implantagdo e total geral para o periodo do
contrato de 12 (doze) meses;

8.8. Periodicidade: 12 (doze) meses.
8.9. Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias, a contar da data da abertura do Envelope Proposta.

8.10. Condicdes de Pagamento: O pagamento seréd efetuado em até 5 (cinco) dias apds a emissao
da fatura, correspondente a prestagdao dos servigos.

8.11. Declaracdo de que nos precos unitarios propostos, estdo incluidos todos os encargos e
tributos decorrentes do servigo.

8.12. Local, data, assinatura e identificacdo do responsavel legal, que devera ser socio ou diretor
da Empresa, ou ainda, autorizado por procuragao;

8.2. As propostas serao verificadas quanto a exatidao das operagdes aritméticas apresentadas, que
conduziram ao valor total or¢ado, procedendo-se as correcdes correspondentes nos casos
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de eventuais erros encontrados, tomando-se como corretos 0s pre¢os unitarios propostos
pela licitante. As corregdes serdo efetuadas para a apuracao do valor final da proposta.

9.1.

9.2.

9.3.

94.

9.5.

9.6.

9.7.

10.

10.1.

10.1.1.

10.1.2.

DO PROCESSAMENTO DA LICITACAO:

O presente Convite sera processado e julgado de acordo com o procedimento
estabelecido no art. 43 da Lei Federal n° 8.666/93 ¢ suas atualizacdes e Lei
Complementar n° 123/2006.

Apos a entrega dos envelopes pelos Licitantes, ndo serdo aceitos adendos, acréscimos,
supressdes ou esclarecimentos sobre o contetido dos mesmos.

Os esclarecimentos, quando necessarios e desde que solicitados pela Comissdo de
Licitagdo, constardao obrigatoriamente da respectiva ata.

Se a empresa enviar representante que nao seja socio-gerente ou diretor far-se-a
necessario o credenciamento, com mengao expressa de conferéncia de amplos poderes,
inclusive para recebimento de intimagoes e para desisténcia de recursos.

A ndo apresentacdo do credenciamento ndo implica a inabilitagdo do Licitante, mas o
impede de manifestar-se nas sessdes, contra as decisdes tomadas pela Comissdo de
Licitagio, durante a fase de abertura dos envelopes “DOCUMENTACAO” ¢
“PROPOSTA”.

Se a empresa enviar seus envelopes e ndo estiver presente representante ou o
representante nao possuir amplos poderes nos termos do item 9.4, devera encaminhar no
envelope documentacdo a declaracdo de renlincia de prazo recursal no modelo presente
no anexo VI do presente edital.

E facultado a Comissao de Licitagdo, em qualquer fase da Licitagdo, promover diligéncia
destinada a esclarecer ou complementar a instru¢cdo do processo, vedada a inclusdo de

documentos ou informagdes que deveriam constar originalmente da proposta.

DA ABERTURA DOS ENVELOPES E DO JULGAMENTO:

ABERTURA DO ENVELOPE N° 01 - “DOCUMENTACAO”:

No dia, hora e local estabelecidos no item 4, deste edital, na presenga dos Licitantes ou
seus representantes legais que comparecerem e demais pessoas que desejarem assistir ao
ato, a Comissdo de Licitagdo iniciard os trabalhos examinando os envelopes
“DOCUMENTACAO” ¢ “PROPOSTA”, os quais serdo rubricados pelos seus membros
e pelos representantes dos licitantes presentes, procedendo-se a seguir a abertura do
envelope n° 01 - “DOCUMENTACAO”.

Os documentos contidos nos envelopes n° 01 - “DOCUMENTACAO” serdo examinados
e rubricados pelos membros da Comissao de Licitagdo, bem como pelos Proponentes ou
seus representantes legais.



Gamara Qlunicipal Do Dalmonris
Rua Prof® Roberto Hottinger, 70 — cep: 17.720-000 — Tel. (18) 3557-1285

portal: www.cmsalmourao.sp.gov.br e-mail: camara@cmsalmourao.sp.gov.br
Estado de Sao Paulo

10.1.3. Desta fase sera lavrada ata circunstanciada, assinada pelos licitantes presentes e pelos
membros da Comissdo, devendo toda e qualquer declaracdo constar da mesma.

10.1.4. Se ocorrer a suspensao da reunido para julgamento e a mesma nao puder ser realizada no
mesmo dia, serd designada a data para a divulgacdo do resultado pela Comissdo e
publicado no Quadro de Avisos da Camara Municipal e através de correspondéncia para
conhecimento dos interessados.

10.1.5. Critérios para Fins de Habilitacio:

10.1.5.1. Serdo considerados inabilitados os proponentes que ndo atenderem as exigéncias do
Edital ou nao preencherem os requisitos exigidos no Item 7.

10.1.5.2. Se todos os Licitantes forem inabilitados, a Administragdo podera fixar o prazo de 03
(trés) dias tuteis para apresentacdo de nova documentagdo escoimadas das causas que
ensejaram a inabilitagao.

10.2. ABERTURA DO ENVELOPE N° 02 - PROPOSTA:

10.2.1. Os envelopes “PROPOSTAS” dos Licitantes Habilitados serdo abertos, a seguir, no
mesmo local, pela Comissao de Licitagdo, desde que haja rentncia expressa de todos os
Proponentes de interposi¢ao de recursos de que trata o art. 109, I, “a”, da Lei Federal n°
8.666/93 e suas atualizagoes.

10.2.2. Apo6s aberto os envelopes, as Propostas serdo tidas como imutdveis e acabadas, nao
sendo admitidas quaisquer providéncias posteriores tendentes a sanar falhas ou
omissoes.

10.2.3. As propostas serdo examinadas e rubricadas pelos membros da Comissdo de Licitagdo,
bem como pelos Licitantes presentes, sendo procedida a leitura dos precos e condi¢des
oferecidas.

10.2.3.1.As propostas que apresentarem erros manifestos de calculos, serdo corrigidas
automaticamente pela Comissao.

10.2.4. Desta fase sera lavrada ata circunstanciada, que serd assinada pelos Membros da
Comissao de Licitagcdo e representantes presentes, constando da mesma toda e qualquer
declaracao.

10.2.5. Se ocorrer a suspensdo da reunido para julgamento e a mesma nao puder ser realizada
no mesmo dia, o resultado serd publicado no Quadro de Avisos Camara Municipal e
através de correspondéncia para conhecimento dos interessados.

10.3. CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS:

10.3.1. Desclassificacio:



Gamara Qlunicipal Do Dalmonris
Rua Prof® Roberto Hottinger, 70 — cep: 17.720-000 — Tel. (18) 3557-1285

portal: www.cmsalmourao.sp.gov.br e-mail: camara@cmsalmourao.sp.gov.br
Estado de Sao Paulo

10.3.1.1. Serdo desclassificadas as propostas que:
a) ndo atenderem as exigéncias estabelecidas no Edital;
b) apresentarem pregos manifestamente excessivos ou inexequiveis;
b.1) serd considerado pregco excessivo, aquele que estiver acima do praticado no
mercado ou fixado por Autoridade competente;

10.3.1.2.Se todas as propostas forem desclassificadas, a Administragdao podera fixar aos licitantes
o prazo de 03 (trés) dias uteis para reapresentacdo de outra, escoimadas das causas que
ensejaram a desclassificagdo.

10.3.2. Classifica¢ao:

10.3.2.1.Ap6s o exame das propostas, a Comissdo fara a classificacdo, levando em conta
exclusivamente o Menor Preco Global.

a) A classificacdo se fara pela ordem crescente dos pregos totais propostos e aceitaveis;
b) Serd considerada vencedora, a primeira classificada, de menor pre¢o global
proposto;

10.3.2.2. Nas licitagdes sera assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratagao
para as microempresas e empresas de pequeno porte, nos seguintes termos:

10.3.2.3. Entende-se por empate aquelas situacdes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas e as empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 10% (dez por cento)
superiores a proposta mais bem classificada;

10.3.2.4. Para efeito do disposto no art. 44 da LC 123/2006, ocorrendo o empate, proceder-se-a
da seguinte forma:

a) A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada poderd
apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame,
situagdo em que serd adjudicado em seu favor o objeto licitado, observado o prazo
recursal.

b) Estando estd convocada para apresentar nova proposta no prazo maximo de 48
(quarenta e oito) horas, ap6s o encerramento da sessdo de abertura e analise das
propostas, podendo, desde j4, renunciar a faculdade, por escrito ou em ata.

¢) Nao ocorrendo a contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na
forma do inciso I do caput do art. 44, da LC n° 123/2006, serdo convocadas as
remanescentes que porventura se enquadrem na hipotese dos §§ 1° e 2° do art. 44 da
LC n® 123/2006, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito.

d) No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas
de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos §§ 1° e 2° do art.
44 da LC 123/2006, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela
que primeiro podera apresentar melhor oferta.

e) Na hipdtese da ndo-contratagdo nos termos previstos no caput do Art. 44 da LC n°
123/2006, o objeto licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente
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vencedora do certame.
f) O disposto no art. 44 da LC n°® 123/2006, somente se aplicard quando a melhor oferta
inicial ndo tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

10.4. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO:

10.4.1. A critério da Comissdo de Licitagdo poderd ser pedido a licitante vencedora, que
apresente seu produto, a fim de comprovar o atendimento aos requisitos do Anexo I
deste Edital.

10.4.1.1. A Comissao marcard dia e hora para a apresentacdo e a licitante vencedora devera
apresentar-se, munida de profissionais e equipamentos para atender o disposto na
convocagao.

10.4.2. Sendo comprovado, que a licitante vencedora do menor preco global, atende os requisitos
descritos no Anexo I, a Autoridade que determinou a abertura da licitagdo decidira sobre
a Adjudicacdo e Homologag¢ao do procedimento.

10.4.2.1. Nao atendendo, a licitante vencedora do menor prego global, os requisitos técnicos
descritos no Anexo I, a empresa serd desclassificada e serd convocada a segunda

colocada para a comprovagao de que trata esse item 10.4..

11. DO CONTRATO:

11.1. A minuta do contrato a ser firmado entre as partes encontra-se no Anexo III do Edital e
obedecera ao disposto na Lei Federal n°® 8.666/93 e suas atualizacgoes.

11.2. Prazo para assinatura do contrato

11.2.1. O Proponente vencedor devera assinar o instrumento contratual no prazo de 03 (trés) dias
corridos, a partir de comunicado expedido pela Se¢do competente.

11.2.2 Nos termos do §2° do art. 64 da Lei Federal n® 8.666/93 e suas atualizag¢des, podera a
Administragdo, quando o convocado se recusar a assinar o contrato ou retirar o
documento equivalente, no prazo estabelecido, convocar os licitantes remanescentes, na
ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢des da primeira
classificada, inclusive quanto aos pregos ou revogar a licitacdo, independentemente da
cominagao estabelecidas pelo art. 81 da legislagao citada.

11.3. Da Vigéncia

11.3.1. O presente contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data da assinatura,
podendo ser prorrogado por igual periodo, desde que seja conveniente aos interesses da
Administracdo, nos termos do artigo 57, inciso II da Lei Federal n® 8666/93 e suas

atualizagdes. O valor mensal do contrato serd reajustado anualmente, pelo indice do
IPCA/IBGE.
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Do acréscimo ou da supressao

11.4.1. A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou

11.5.

supressoes que se fizerem necessarias, nos termos do § 1° do artigo 65 da Lei Federal n°
8.666/93 e suas atualizacoes.

Do Pagamento

11.5.1. O pagamento serd efetuado em até 5 (cinco) dias apds a emissdo da fatura,

correspondente a prestacao dos servicos.

11.5.2. Em caso de devolucao da documentagdo fiscal para corre¢do, o prazo para pagamento

fluird a partir da sua reapresentacao.

11.5.3. Nenhum pagamento sera efetuado a licitante vencedora enquanto pendente de liquidag¢ao

11.6.

qualquer obrigacao financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito do reajustamento de pregos ou correcao
monetaria.

Das sancoées administrativas

11.6.1. A CONTRATADA estara sujeita, a critério da CONTRATANTE, as sancdes

administrativas consignadas nos artigos 86, 87 e 88, da Lei n° 8.666/93 e suas
atualizagdes, sem prejuizo das cominagdes previstas em seus artigos 89 e 99.

11.6.2. Pela recusa injustificada em assinar o termo contratual ou em retirar o documento

equivalente, dentro do prazo estabelecido, serd aplicada multa correspondente a 2% do
valor do contrato, ndo se aplicando a mesma, a empresa remanescente, em virtude da
ndo aceitagdo da primeira convocada.

11.6.3. A inexecugdo total ou parcial do contrato ensejard sua rescisdo administrativa, com as

consequéncias previstas nos arts. 77 e 80 da Lei Federal n°® 8.666/93 e suas atualizagdes,
sem prejuizo das penalidades a que aludem os arts. 86 e 87 do mesmo diploma legal.

11.6.4. A multa a que se refere o inciso II do art. 87, da Lei Federal n° 8.666/93 e suas

atualizagOes, serd de 5% calculada sobre o valor da obrigagdo ndo cumprida.

11.6.5. O atraso injustificado na execu¢do do contrato acarretard as seguintes multas:

11.7.

a) Atraso até 10 (dez) dias, multa de 0,1% sobre o valor da obriga¢do, por dia de atraso;

b) Atraso superior a 10 (dez) dias, multa de 0,15% sobre o valor da obrigagao, por dia de
atraso;

Da rescisiao contratual

11.7.1. O presente contrato podera ser rescindido, pela CONTRATANTE, independentemente
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de aviso ou notifica¢do judicial ou extrajudicial, nas seguintes hipoteses:

11.7.1.1. Determinada por ato unilateral da Administra¢do, nos casos enumerados nos incisos I a
XII e XVII do art. 78 da Lei Federal n°® 8.666/93 e suas atualizagdes;

11.7.1.2. Amigavel, mediante autorizacdo da autoridade competente, reduzida a termo no
processo licitatorio, desde que demonstrada conveniéncia para a Administragao;

11.7.1.3. Por descumprimento ou cumprimento irregular de quaisquer das cldusulas ou
dispositivo do presente contrato pela CONTRATADA;

11.7.1.4. Nos demais casos previstos no artigo 78 da Lei n° 8.666/93 e suas atualizagdes.
12.  DOS RECURSOS:

12.1. Somente serdo aceitos recursos por escrito e dirigidos a Comissao de Licitagdes, previstos
na Lei Federal n® 8.666/93 e suas atualizagdes, os quais deverdo ser protocolados na
Sec¢ao de Protocolo, das 08:00 as 11:30 h e das 13:30 as 17:00 h.

13. DISPOSICOES GERAIS:

13.1. O Presidente da Camara se reserva o direito de anular, total ou parcialmente, ou revogar o
procedimento licitatério, sem que caiba aos proponentes qualquer indenizacdo ou
compensacao financeira, desde que plenamente justificado.

14. DO HORARIO E LOCAL DE OBTENCAO DE ESCLARECIMENTOS:

14.1. Este Convite sera afixado no quadro de avisos da Camara Municipal de Salmourao.

14.2. Além das empresas convidadas pela Administragdo, poderdo participar do presente,
empresas interessadas, cadastradas na correspondente especialidade, que manifestarem
interesse com antecedéncia de até¢ 24 horas antes do prazo previsto para entrega dos
envelopes.

14.3. Maiores esclarecimentos poderdo ser obtidos, na Secretaria Administrativa, no endereco
mencionado no preambulo, no horario das 08:00 as 11:00 h e das 13:00 as 17:00 h, até o
pentltimo dia previsto para entrega dos envelopes.

Salmourdo, 03 de junho de 2013.

Antonio Villas Martins
Presidente da Camara
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PROCESSO N° 01/2013
CONVITE N° 01/2013

ANEXO I
REQUISITOS TECNICOS MINIMOS OBRIGATORIOS

* Todos os sistemas deverdo seguir o padrio IBM/PC compativeis com o Sistema Operacional
Windows 7 ou Ubuntu 12.04.

* Os bancos de dados deverdo ser hospedados localmente em computador da Camara Municipal,
permitir consultas na linguagem SQL.

SISTEMA DE ORCAMENTO, CONTABILIDADE PUBLICA E TESOURARIA

Objetivo: Permitir o planejamento e execu¢do das agoes do Plano de Governo Legislativo e dos
recursos envolvidos através do Orcamento, da Lei de Diretrizes Orcamentarias e do Plano Plurianual.
Permitir acompanhamento do equilibrio entre receita e despesa. Registrar automaticamente todos os
fatos contabeis, para uma perfeita programagdo financeira, emissdo de demonstragoes contdbeis
obrigatorias para as institui¢oes de fiscaliza¢do interna e externa, bem como, a emissdo de relatorios
para serem disponibilizados de forma on-line no portal da Cdmara Municipal de Salmourdo.

ESPECIFICACOES

O Sistema proposto devera atender plenamente a legislagdo atual pertinente ao or¢amento publico e
finangas publicas e possibilitar atualizagdes para atender toda e qualquer modificacdo da Constituicdo
Federal, Emendas Constitucionais ¢ demais normativas:

1 — Lei de Responsabilidade Fiscal (LC n° 101);

2 — Lei Complementar n° 131/2009;

3 — Lei Federal n° 4.320/64;

4 — Portarias do STN/MF e SOF/MPOG;

5 — Lei Federal n°® 8.666/93;

6 — Instrucdes do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo;

7 — Regras do Projeto Audesp, Fase I e I1.

8 — Atender ao padrio internacional de contabilidade publica baseado no MCPASP (manual de
contabilidade publica aplicada ao setor publico)

Devera também atender os seguintes itens conforme o cronograma proposto:
1 — Orcamento;

2 — Execugdo da Despesa;

3 — Movimentag¢do da Receita;

4 — Tesouraria;

5 — Contabilidade;

6 — Prestagdo de Contas;

7 — Adicionais.

11
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1 - ORCAMENTO

1.1 — Cadastros:

+  Orgios de Governo;

¢ Unidades Or¢camentarias;

*  Unidades Executoras;

*  Programas;

*  Agodes (Projetos, Atividades, Operagdes Especiais);

e Indicadores;

*  Funcdo e Subfungao;

* (Categorias Economicas, Grupo de Natureza da Despesa, Modalidade de Aplicagdo, Elemento,
Subelementos de Despesa;

» Legislagdo das pecas orgamentarias iniciais e suas alteracdes;

* Orc¢amento da Despesa de forma sintética até a modalidade de aplicacdo ou analitica até elemento
da despesa.

1.2 — Estruturacdo:
e Valores do orgamento da despesa;
* Programacao Financeira da Receita para o exercicio corrente;
*  Programagdo Orgamentaria da Despesa para o exercicio corrente;
* Quadro da Legislacdo da Receita;
*  Quadro de Campo de atuagdo e Legislagao;
* Alteragdo da Previsdo da Receita Orgamentaria.

Devera disponibilizar, no minimo, os seguintes relacdes:

Anexo [ — Demonstragdo da receita e despesa segundo categorias economicas;
Anexo II — Natureza da despesa (por orgaos e unidade orgamentarias);

Anexo III — Natureza da despesa (consolidag@o por 6rgaos);

Anexo IV — Resumo geral da despesa (consolidagdo geral);

Anexo V — Natureza da despesa por 6rgdo e unidade;

Anexo VI — Programa de trabalho (por 6rgdos e unidades or¢gamentarias);
Anexo VII — Programa de trabalho do Governo;

Anexo VIII — Demonstrativo despesa por fungdes, subfungdes e programas;
Anexo IX — Demonstrativo da despesa por 6rgaos e funcdes;

Anexo X — Demonstrativo da despesa por unidades e fungdes;

Anexo XI — Comparativo da despesa autorizada com a realizada;

Quadro Campo de atuagao e legislacdo;

Evolugdo da despesa;

Quadro do programa de trabalho — Q.D.D.;

Resumo da despesa por projeto e atividade;

Resumo da despesa e receita por fun¢do de governo;

Demonstrativo das fungdes, subfungdes e programas por categoria econdmica;
Vinculagao das fontes de recursos por despesa (Dotagao).

Relatorios dos cadastros individualizados por:
+  Orgio de Governo;
*  Unidades Or¢amentarias;
*  Unidades Executoras;
*  Programas;
*  Acdes (Projetos, Atividades e Operagdes Especiais)
* Categorias Economicas, Elementos e Subelementos.
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Funcao e Subfungio;

2 - EXECUCAO DA DESPESA

2.1 — Cadastros:

O Sistema devera prover, no minimo, os seguintes cadastros:

Obras;

Credor/Fornecedor, além de informagdes basicas conforme projeto Audesp, devera possuir ainda
campos para informar o nome fantasia, o registro geral e o PIS no caso de cadastro de pessoa
fisica, inscri¢do estadual e municipal, dados bancarios, contratos telefonico e eletrénico como site
e e-mail.

Fichas de despesa orcamentaria e extraorgamentaria;

Codigos de aplicagdes;

Fontes de Recursos;

Contratos e Convénios;

Precatorios.

2.2 — Execucdo:

Atualizacdo do cadastro de fornecedores;

Abertura de créditos adicionais ao or¢amento, sendo suplementares, especiais e extraordinarios;
Digitacdo da reserva de dotagdo or¢amentaria com bloqueio do salto reservado no or¢camento
corrente, inclusive com distribuigdo dos valores nas cotas de programagao financeira;

Anulagdo da reserva orcamentaria com desbloqueio do valor reservado no orgamento;

Digitacdo de notas de empenhos, com possibilidade de distribui¢do dos valores em cotas mensais
para qualquer tipo de empenho, com permissao para emissao pos-digitacao;

Digitacao de despesa extraorcamentaria, com permissao para emissdo pos-digitacao;

Liquidagdo da despesa, com permissdo para emissdo pos-digitacao;

Notas de pagamento de empenho (ordem de pagamento), com permissdo de emissdo pos-
digitacao;

Anula¢do de empenhos, com permissao de emissao pés-digitagao;

Prestag@o de contas de adiantamentos com a emissdo automatica de empenho complementar ou
anulagdo parcial do empenho original, com processo continuo de liquidagdo e pagamento.
Reprogramacao de cotas de empenhos tipo global/estimativo;

Programacdo Financeira da despesa com distribui¢do e redistribui¢do dos valores previstos no
orgamento em cotas mensais.

2.3 — Consultas:

Consulta de empenhos em tela por filtros minimos de: periodo, credor, dotacdo, fornecedor,
empenhos, anulagdes de empenhos, programa, agdo, elemento, subelementos, cddigo e descrigdo
de aplicagdo, codigo e descri¢ao de fonte de recurso, descri¢gdo do empenho;

Consulta de liquidag@o em tela por filtros minimos de: empenho, ficha e credor;

Consulta de dotacdo orgamentaria mensal em tela por ficha, que demonstre o valor orgado,
empenhado, reservado, movimentos de créditos adicionais e saldo disponivel atual.

2.4 — Relatorios:

Balancetes da despesa por orgdos e unidades orgamentarias, com no minimo as colunas para os
campos de codificacdo institucional, funcional programatica, econdmica, especificacdo, dotagao
inicial, altera¢des orgamentarias (suplementacdes e anulagdes), dotagdo atual, disponivel, saldo
de empenho no periodo solicitado e no ano, saldo anulado no periodo solicitado e ano, saldo pago
no periodo solicitado e no ano, total de empenho a pagar processado e salto a pagar total. Deve
conter o nome da cidade, com data ¢ nomes para assinatura. Deve ser gerado para impressao e
também em arquivo (PDF, TXT e CSV) para disponibiliza¢ao na internet.
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Relatorio de resumo da despesa;

Demonstrativo de despesa or¢ada com a executada;

Geragdo de balancete da despesa em arquivo compativel para a exportacdo para planilha
eletronica;

Credores/Fornecedores: relatorio alfabético, numérico, resumido e analitico, demonstrando ainda
os credores/fornecedores por classificagdo de suas atividades para consultas de licitagdes;
Emissdo de notas de empenhos, inclusive datas anteriores, na quantidade de vias desejada pelo
operador;

Emissdo de notas de reserva de dotagao;

Emissdo de notas de liquidagdo de empenhos evidenciando o responsavel;

Relatério de Despesa empenhada para publicacdo por: categoria econdmica, subelemento e
unidades orgamentarias, com descricdo do empenho e modalidade de licitagao;

Relatorio da Despesa empenha por: dotagdo, processo/pedido de compras, fornecedor/credor,
programa, acdo, fungdo e subfuncdo, unidade orcamentaria e fonte de recursos.

Relatorio de Despesa liquidada para publicacdo por empenhos processados e ndo processados.
Relatorio de Despesa liquidada por: periodo, credor, categoria, programa, agdo, dotacdo, restos a
pagar e funcdo/subfuncao;

Relatorio de Despesa de empenhos em liquidagio;

Relatérios de pagamentos por: credor, categoria econdmica, programa, acao, fungdo e subfuncao,
banco, dotagdo e periodo;

Relatorio analitico de empenhos;

Relatério de controle e saldos de empenhos globais/estimativos;

Relatorio de cronograma de desembolso mensal € bimestral;

Relatorios de programagdo financeira da execug@o orgamentaria por elemento;

Emitir parecer conclusivo de adiantamentos concedidos.

3 -TESOURARIA

3.1 — Cadastros:

Caixas: deverdo ser instalados tantos caixas quanto necessarios, tendo sempre um caixa
centralizador das suas proprias operagdes e dos demais caixas que possuem abertura,
movimentagdo e encerramento de forma independente;

Contas Bancadrias: deve possuir as informagdes descriminadas no projeto Audesp, com cadastro
conforme o padrdo exigido por este programa.

Cheques: Configuragdo de cheques com padronizagdo para leitura em maquina de cheques padrao
CMCT7;

3.2 — Emissdo de Cheques:

O Sistema devera permitir a emissdo de cheques em folhas soltas ou formulario continuo,
informando simplesmente o nimero do empenho ou intervalo de documentos de pagamento para
emissdo de cheques;

Devera permitir a emissdo de cheques diretos: preparagdo de cheques especificos para empenhos
e borderos;

Devera permitir a emissao posterior de cheque preparado ou quando houver necessidade devera
ser efetuado um controle de cheques emitidos.

3.3 — Conciliacdo Bancaria:

Devera possuir rotina para conciliagdo bancaria contendo no minimo os seguintes itens:

1 — Importacdo de extrato bancéario fornecido pelo banco;

2 — Puxar automaticamente o movimento das entradas de receitas;

3 — Trazer a movimentagdo de despesa automaticamente, demonstrando ainda o n° de cheque e empenhos
no minimo.
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4 — Entrada de valores ndo langados na movimentagdo, conforme extrato da conta (tarifas e taxas);

5 — Conciliagao por periodo, com possibilidade de duplicacdo de um dia para outro.

6 — Elaboracdo de conciliacdo para atendido do projeto Audesp, referente a contas que nao apresentam
saldo no final do exercicio, mas tiveram movimentacao.

3.4 — Movimentacdo de banco:
O sistema devera realizar transferéncia de valores entre contas.

3.5 — Execucdo da Tesouraria:

Nas recepgOes das transferéncias financeiras o sistema devera atualizar automaticamente o
Boletim de Caixa, onde listara todas as transferéncias arrecadadas do dia, sinteticamente;
Devera permitir o estorno de transferéncias;
As despesas deverdo ser pagas opcionalmente por documentos de pagamento (ordem de
pagamento), pagamento eletronico ou através de ordem auxiliar de pagamento (relacdo bancaria)
que engloba em um unico documento varios documentos de pagamento de um mesmo credor,
paga pagamento via ordem de crédito bancario ou diretamente no caixa;
Com base nas necessidades do projeto Audesp, o sistema deve permitir a importagdo dos dados
do Sistema de Departamento Pessoal (Folha de Pagamento) ou a inclusio manual das
informagdes relativas a Remuneracao de Agentes Politicos que sdo as seguintes:

1 — Concessao de reajustes de remuneracao a Agentes Politicos;

2 — Cadastro dos Atos de ajustes da Remunerag@o de Agentes Politicos;

3 — Cadastro de fixacao de subsidio de Agentes Politicos;

4 — Cadastro de reajuste nas fixacdes de subsidios de Agentes Politicos.

3.6 — Relatorios da Tesouraria:

Possibilitar o acompanhamento das obrigagoes diariamente de forma analitica;

Relatorios de contas a pagar por: periodo, vencimento, dotagdo orgamentaria, fonte de recursos,
credor, programa, ago, categoria econdémica, funcio e subfungdo e unidade orcamentaria;
Relacdo dos movimentos de tesouraria sendo: movimento de caixas e bancos, receita, despesa e
todas as transferéncias bancarias efetuadas.

Relatorio analitico de credores, com filtros minimos de comparativos de empenho e liquidagio;
Relatorio de gerenciamento de saldo bancario e posicao financeira por fonte de recurso;

Informe de retengdes por credor e por tipo de retengao;

Relatorio de gerenciamento das pendéncias de conciliagdo bancaria;

Relatorio de gerenciamento de cheques;

Boletim de Caixa mencionando: movimento didrio da receita, da despesa e de bancos;

Extrato bancario de contas por data e por periodo;

Resumo de caixa e banco;

Demonstrativo de saldos bancarios por fonte de recursos e conta contabil Audesp;

4 — CONTABILIDADE

O sistema devera o plano de contas do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo (TCE/SP) — Plano de
Contas Audesp, no qual devera estar sempre atualizado conforme as publicagdes e determinagdes do
Tribunal de Contas.

4.1 — Lan¢amentos Contabeis e Cadastros:

Registrar as variagdes patrimoniais ¢ controle das contas de compensagao:

Devera possuir eventos para efetuar lancamentos simplificados de varia¢des patrimoniais, com
atualizacdo automatica de todos os demais langamentos necessarios;

Devera possuir ainda rotina para se efetuar lancamentos contdbeis manuais e individualizados por
crédito e débito.
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4.2 — Anexos e Relatorios:

Decorrente da execucdo orcamentaria da receita e despesa deverdo ser obtidos no minimo os
seguintes relatorios:

Demonstragdo da receita e despesa, segundo categorias economicas;

Resumo Geral da Receita;

Natureza da despesa: consolidado por 6rgdo, consolidagdo geral, por o¢rgdo e unidade
orgamentaria;

Resumo Geral da Despesa (consolidagio geral);

Programa de trabalho por 6rgdo e unidade orcamentaria;

Programa de trabalho do governo — demonstrativos das fung¢des, programas e subprogramas por
projetos e atividades;

Demonstrativo da despesa por fungdes, programas e subprogramas conforme vinculo com os
recursos;

Demonstrativo da despesa por orgaos e fungdes;

Demonstrativo da despesa por unidades e funcdes;

Comparativo da despesa autorizada com a realizada;

Balang¢o Orgamentario (Conforme plano de contas Audesp);

Demonstrativo da evolugao da despesa;

Demonstrativo dos programas com agdes vinculadas;

Balango Financeiro (Conforme plano de contas Audesp);

Balanco Patrimonial (Conforme plano de contas Audesp);

Demonstrativo das Variagdes Patrimoniais (Conforme plano de contas Audesp);

Demonstrativo da divida fundada interna;

Demonstrativo da divida flutuante;

Emissdo do Diario Contabil (Conforme plano de contas Audesp). Devera também possuir opgao
para geracdao em arquivo PDF e TXT;

Emissdo de Razdo Contabil (Conforme plano de contas Audesp). Devera também possuir opcao
para geracdo em arquivo PDF e TXT;

Relacgdo de restos a pagar (processados e ndo processados);

Relagdo analitica da divida flutuante e devedores do exercicio;

Termo de abertura e encerramento configuraveis para confeccao dos livros impressos;
Demonstrativo da despesa fixada com a realizada por més;

Relacdo de langamentos contabeis efetuados;

Balancete contabil mensal isolado e consolidado demonstrando o saldo total por conta contabil
conforme plano de contas Audesp;

Demonstrativo das contas correntes Audesp isolado, individualizado por conta corrente e por
conta corrente e conta contabil.

Balancete Financeiro por categoria e fungao;

Relagdo da ordem cronologica de pagamentos;

Demonstrativo da despesa com pessoal;

4.3 — Anexos da Lei de Responsabilidade Fiscal:

Os demonstrativos deverdo estar de acordo com os modelos do Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo — Audesp, no qual sdo realizadas as andlises, sendo extraidos automaticamente da execucdo
orgamentarias, sendo eles:

1 — Demonstrativo de Restos a Pagar;

2 — RGF — Demonstrativo da apuragdo das despesas com pessoal — Poder Legislativo;

3 — RGF — Demonstrativo do Relatério de Gestao Fiscal.

5 - PRESTACAO DE CONTAS

5.1 — Projeto Audesp:
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O Sistema devera atender ao Projeto Audesp, seguindo as regras dos layouts dos arquivos publicados pelo
Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, permitindo que os mesmos possam ser gerados pelo sistema
automaticamente da execugdo orcamentaria, bem como dos registros das variacdes patrimoniais e
controle das contas de compensagdes e estruturagdo das pecas orgamentarias, conforme segue:

1 — Geragao de arquivo. . XML referente a movimentagdo da execucdo or¢amentaria e contabil (Cadastro
Contabil, Balancete Contabil e Contas Correntes)

2 - Geragdo de arquivo .XML da Conciliagdo Bancaria;

3 - Geragdo de arquivo. .XML dos Dados de Balango — Isolado;

4 - Geragdo de arquivo. .XML das atualizagoes das pegas de planejamento;

5 - Geragdo de arquivo .XML das remuneracdes dos Agentes Politicos.

5.2 — Manual Normativo dos Arquivos Digitais — MANAD:
O Sistema devera permitir a geracdo do arquivo. .TXT MANAD para validagdo, conforme Portaria
MPS/SRP n° 58, de 28 de janeiro de 2005.

5.3 — Lei Complementar n° 131 de 27 de maio de 2009 — Decreto n° 7185 de 27 de maio de 2010 —
Transparéncia das Contas Publicas:

O Sistema devera atender a lei e ao decreto acima, com a demonstragdo dos itens minimos, gerando
arquivos nas extensdes .PDF e/ou .HTM para publicagio em ambiente virtual desta Camara,
demonstrando os itens minimos conforme contido no decreto, extraindo as seguintes informagdes por data
(dia) e por periodo:

1 — Demonstrativo da Despesa Empenhada;

2 — Demonstrativo da Despesa Liquidada;

3 — Demonstrativo da Despesa Paga;

4 — Demonstrativo da Receita Prevista;

5 — Demonstrativo da Receita Arrecadada;

6 — Demonstrativo dos duodécimos recebidos.

5.4 — Sistema de Adiantamentos — SISADI:

O Sistema devera gerar o arquivo .TXT Sisadi, com informagdes de adiantamentos decorrentes da
execucdo orcamentaria, observadas as regras de obtengdo das informagdes conforme determina o TCE-
SP.

5.5 — Ordem Cronologica de Pagamentos — OCP:
O Sistema devera gerar arquivo .TXT da ordem cronoldégica de pagamento para ser exportado para o
sistema do TCE-SP.

6 — ADICIONAIS

6.1 — Integragcdo com demais sistemas:

* O Sistema devera se integrar com os demais sistemas da administragdo municipal, sendo:

* Patrimonial: Langamentos contabeis automaticos das movimenta¢des de aquisi¢des, baixas,
reavaliacdes e depreciagdes de bens imdveis e moveis;

* Inclusdo dos bens imoveis no cadastro de inventario do patriménio a partir da liquidagdo dos
empenhos.

* Tesouraria: Toda a movimentacdo de tesouraria devera ser contabilizada automaticamente nos
balancetes e balangos contabeis conforme Plano de Contas Audesp.

6.2 — Seguranca e Manutencdo:

* O sistema devera permitir efetuar backups a qualquer momento pelo usuario habilitado;
*  Devera possuir rotina de autenticacao e permissdo de usuarios;
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* Devera permitir alteracdes, manutengdes e exclusdes de informagdes ja prestadas contas, tanto
para o Audesp quanto para Lei Complementar n° 101;

* Todos os Relatorios e demonstrativos deverdo ser emitidos com o Brasdo do municipio;

* Todos os relatorios e demonstrativos deverdo no minimo serem gerados em extensao .pdf.

* Deve possibilitar a emissao dos anexos I, II, III e IV do PPA, anexos V e VI da LDO e anexos
VII, VIII, IX e X da LOA em conformidade com o estabelecido pelo TCE-SP.

SISTEMA DE DEPARTAMENTO PESSOAL

Objetivo: Apoiar a Administracdo de Recursos Humanos e o gerenciamento dos processos de
Administra¢do de Pessoal, com base em informagoes de admissdo, qualificagdo profissional, evolugdo
salarial, lotagdo e outros dados de assentamento funcional e pagamento de pessoal.

1 - RECURSOS GERAIS

* O Sistema devera cadastrar todos os servidores com os dados pessoais, financeiros e funcionais
necessdrias a gestdo de Recursos Humanos, com a possibilidades de alteracao e atualizagdo destes
cadastros. Devera possibilitar a inclusdo de foto digital do servidor.

* Devera permitir o cadastro ¢ manutencao de todos os dependentes, com controle automatico por
data de nascimento e baixa automatica na €poca e condi¢des devidas, de acordo com o Estatuto
dos Servidores Publicos Municipais.

* Devera gerar relatorio dos cargos e salarios com o cddigo, nome do servidor, cargo e salério.

* QGarantir total disponibilidade e seguranga das informagdes historicas necessarias as rotinas
anuais, 13° salario, rescisdes de contrato e férias;

*  Controlar o tempo de servico efetivo, podendo refletir em diversos calculos como (quinquénios,
sexta parte e outros), verificando afastamentos que tenham influéncia na apuracdo dos periodos
automaticamente;

*  Emitir relatorio com a movimentagao de pessoal no periodo: admitidos e demitidos;

* Registrar e controlar a promogao e a progressdo funcional dos servidores.

* Registrar os atos de elogio, adverténcia e punigdo aos servidores;

* Deve possuir sistema de calculo automatico de rescisdo de contrato de trabalho, garantindo o
calculo correto de todos os itens pertinentes em uma rescisao de contrato;

* Deve emitir relatorios relacionados a gestdo da folha, no minimo, os seguintes:

1 — Relagdo dos servidores com o numero de horas extras realizadas;
2 — Relacdo de horas normais realizadas por servidor;
3 — Relacdo de prémios e beneficios por servidor.

* O Sistema deve trabalhar com diferentes regimes de trabalho como estatutarios, comissionados,
estagiarios, agentes politicos, autdbnomos e temporarios, possibilitando calculos automaticos
independente do regime.

* Deve permitir a simulacao de revisdes ¢ aumentos salariais com a possibilidade de efetivacdo ou
estorno da simulagdo, retornando ao valor de origem.

*  Deve emitir todos os relatorios exigidos por lei.

* Deve emitir o Recibo de Pagamento de Auténomo (RPA), possibilitando a inser¢do de dados
necessarios ao pagamento.

* Deve emitir a ficha de registro dos servidores, acompanhada da declaracao de dependentes para o
salario familia e para desconto do IRRF e os impressos de contrato de trabalho.

*  Deve emitir relatorio de ficha financeira de qualquer ano, geral, por lotagdo ou matricula.

* Deve possuir alternativa para integragdo com o sistema de Contabilidade e Tesouraria para a
geracdo de empenhos automaticos.

* Deve gerar todos os arquivos eletronicos exigidos por lei como: SEFIP, CAGED, MANAD.
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Também deve gerar arquivo bancario para efetivacdo de pagamento salarial com crédito em conta
corrente no Banco utilizado pela Camara Municipal.

* Deve possibilitar a criagao de qualquer tipo de calculo em folha (pagamentos e descontos) através
de eventos com fatores multiplicadores (tabela de desconto do INSS, IRRF, salario familia e
etc...).

* Devera possuir rotinas para a geracao anual de arquivos para exportagcdo para a DIRF (servidores
e auténomos), informe de rendimentos e RAIS.

* Deve registrar ¢ controlar afastamentos, atestados médicos (com CID), faltas justificadas,
injustificadas e abonadas.

* Devera emitir o resumo final do movimento complementar com os eventos Proventos e
Descontos.

* Devera emitir guiar do Imposto de Renda para Auténomos.

*  Devera imprimir o0 Modelo de Atestado de Satide Ocupacional (SO);

* Devera emitir o Relatorio Modelo para o Tribunal de Contas de Sdo Paulo — TCE-SP com as
informacgdes de fechamento anual, conforme exigéncias do proprio Tribunal.

* Devera calcular os valores relativos a contribui¢do individual e patronal para o INSS.

*  Gerar o arquivo para SISCAA;

*  Gerar CADED;

*  Controlar empréstimos consignados, mantendo histdéricos de renegociacdes efetuadas;

2 - FOLHA DE PAGAMENTO

*  Deve possuir sistema de langamento de adiantamento e respectivo pagamento de 13° salario,
primeira e segunda parcela, independente da data de pagamento;

* Deve possuir funcionalidades relacionadas a prémios por tempo de servigo (quinquénio, sexta
parte);

*  Devera possuir funcionalidade que possibilite langamentos manuais para a composi¢ao da folha
de pagamento;

* Devera realizar o calculo e emissdo da folha de pagamento e os respectivos recibos de pagamento
(holerites) contendo os proventos e os descontos, listagem para crédito em conta bancaria,
listagem de verbas pagas e de descontos;

* Deve possibilitar a gerag@o de folha de pagamento para auténomo;

* Devera calcular médias salariais para o calculo de férias e 13° salario;

*  Possuir rotinas de calculos através de formulas e expressdes par qualquer vencimento e desconto,
tornando o célculo da folha totalmente configurado e administrado pelo usuario;

*  Processar calculo de férias, abonos de férias, observando o regime estatudrio e seus respectivos
percentuais com verbas distintas conforme o regime;

*  Processar calculo de licenga prémio, com o controle dos dias de direito, deduzindo ou nao os
afastamentos por regime de contratagdo;

* Controlar de forma automatizada os dias de direitos a gozo de férias observando suas faltas e
auséncias, conforme regime de contratagio;

* Registrar os convénios e empréstimos a serem consignados em folha;

* Permitir a inclusdo de valores varidveis na folha como os provenientes de horas extras,
periculosidade, insalubridade, faltas, empréstimos e descontos diversos;

* Possibilitar Exportagdo de Dados para Web dos calculos para emissao de holerite, elaborado pela
contratante;

3 - RECURSOS HUMANOS
* Deve possuir cadastros das tabelas salariais;

* Deve controlar a lotagdo de cargos;
* Deve gerar o arquivo .XML referente a remuneracdo dos agentes politicos para envio ao projeto
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Audesp;

* Deve emitir Relatorio de controle disciplinar e de abandono de emprego;

* Deve emitir Requerimento de Beneficio por Incapacidade no moldes do modelo oficial para
Previdéncia Social;

* Deve emitir guias de tributos federais e estaduais;

* Devera emitir Relatério de Afastamento de Funcionarios classificado por tipo de afastamento.

*  Avaliagdo de mérito e desempenho;

* Controlar servidores em estagio probatorio e permitir registrar as avaliagdes periodicas;

SISTEMA DE PATRIMONIO

Objetivo: Realizar o controle fisico, contdbil e financeiro dos bens moveis e imoveis registrados no
patriménio da Camara Municipal de Salmourdo.

1 - RECURSOS GERAIS
1.1 — Projeto Audesp:

* Devera propiciar que seja emitido o balancete ja classificado de acordo com as contas
determinadas no Plano de Contas do Projeto Audesp;

* Devera cumprir todas as exigéncias atuais e futuras exigidas pelo Projeto Audesp e pelo Tribunal
de Contas do Estado de Sao Paulo;

1.2 — Registro:

* O patrimdénio devera ser controlado por placas numeradas que possibilitem o cadastramento
individual considerando as caracteristicas de cada bem.

* A ficha de cadastramento de bens devera realizar o controle dos dados fundamentais do bem ¢ de
sua movimentagdo, contendo no minimo as seguintes informagdes: codigo do patrimdnio,
descrigdo, foto digital do bem, valor depreciavel, avaliagdo, reavaliagdo, depreciacao, redugdo ao
valor recuperavel, localiza¢do, movimentagdo, baixa, fornecedor, nimero da nota fiscal, data do
tombamento, valor de aquisicdo, empenho, servidor responsavel pela registro e servidor
responsavel pela guarda do bem, processo licitatorio e conta contabil;

* Devera emitir o registro do “Termo de Guarda de Bens Patrimoniais” com, no minimo, a
localizacdo do bem, seu cddigo e descrigao;

* Devera realizar o controle da movimentagdo do patrimonio entre locais dentro da mesma unidade
administrativa, entre unidades administrativas e poderes;

* Devera permitir que um bem patrimonial seja agregado a outros bens patrimoniais;

*  Devera realizar o registro e tratamento de:

1 — Incorporagdes de itens patrimoniais, quer seja por aquisicdo, producdo, doagdo ou
comodato;

2 — Baixas (totais, parciais ou individuais) dos itens patrimoniais;

3 — Transferéncias (totais, parciais ou individuais) de itens patrimoniais;

* O sistema deve manter registro histérico de toda a movimentagao dos itens patrimoniais;

* Deve processar as depreciagdes anuais de todos os bens habilitados para este tipo de
movimentacao;

* Devera estar integrado ao sistema de contabilidade para que realize automaticamente a
atualizagdo do inventario patrimonial quando ocorrer incorporagdo, baixa, depreciacdo, avaliacdo,
reavaliacdo ou reducdo ao valor recuperavel, garantindo a integridade do salto do inventario dos
bens moveis e imdveis com as respectivas contas contabeis do Ativo Permanente da
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contabilidade, bem como no que se refere as informagdes que deverdo ser enviadas ao Sistema
Audesp;

*  Devera permitir o controle da destinag@o dos bens patrimoniais classificados como inserviveis ou
que estdo em desuso;

* O Sistema devera possuir forma de obter o valor atual corrigido e a depreciagdo acumulada e
corrigida a partir do valor de compra do bem;

*  Devera possuir controle do responsavel e da localizacdo dos bens patrimoniais;

* Devera ter rotina de controle de envio de bens moveis para conserto.

1.3 — Relatorio Minimos:

* Deve emitir todos os relatérios destinados a prestacdo de contas e a nota de transferéncia de bens,
inclusive os referentes a prestacdo de contas conforme a Instrugdo n°® 2/2008 do TCE/SP ou outras
que vejam a substitui-la;

* Inventario Patrimonial para fins de contagem e conferéncia de bens com a contabilidade;

* Termo de responsabilidade e guarda de bens patrimoniais;

* Relagdo de bens por ordem de placa;

* Relagdo de aquisi¢oes, com filtro para especificagdo de periodo;

* Relacao de bens por localizagao;

* Relacao de bens por fornecedor;

* Extrato dos bens relatando todas as ocorréncias havidas para o bem selecionado, desde sua
incorporagao;

*  Emissdo de livro de bens doados.

* Relagdo de bens patrimoniais baixados (por nimero da placa, por localizagdo, por fornecedor e
por periodo);

*  Permitir o Arquivamento de Documentos relativos ao Bem.

PORTAL TRANSPARENCIA

Objetivo: Atender a Lei Federal n® 131, de 27 de maio de 2009 e o Decreto n° 7185, de 27 de maio de
2010, para dar transparéncia as contas publicas, dando aos cidaddos a possibilidade de consulta a esses
dados através da internet.

1 - RECURSOS GERAIS

* Deve permitir a todos os interessados a consulta as informagdes referentes a despesa da Camara
Municipal como: nimero do empenho, descri¢ao, modalidade da licitagdo, data de emissao, valor
previsto, valor empenhado, anulado, liquidado ¢ pago. Inclusive com parametrizagdo por
fornecedor;

* Deve permitir a consulta aos fornecedores cadastrados na Camara com seus respectivos codigos
de cadastramento;

* Deve permitir consulta as receitas ou transferéncias financeiras da Camara como descrigdo, valor
arrecadado no ano, valor previsto e percentual;

* Deve permitir ao cidaddo a impressdo dos dados consultados, bem como, a geragdo de relatorios
em PDF, CSV ou formato de planilha desprotegida;

* Deve estar adaptada a extrair as informagdes para a divulgacdo ao cidaddo em “tempo real”, ou
seja, 24 horas apds a geragao da movimentacao, de acordo com a LC n° 131/09;

* Deve possuir funcionalidade de ouvidoria onde o usudrio possa se comunicar com o setor de
ouvidoria da Camara para relatar dividas e enviar criticas e solicitagdes;

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS —ANEXO II

| Razdo Social:
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Endereco:

Bairro: Municipio: Estado:
CEP: Fone / Fax:

CNPJ:

CAMARA MUNICIPAL DE  SALMOURAO - SP

REF.: CONVITE N° 01/2013

1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada em analise e desenvolvimento de programas de computador, para
licenciamento ou cessdo de direito de uso (locagdo) dos seguintes sistemas integrados de gestdo publica:
(1) Contabilidade, (2) Folha de Pagamento, (3) Patrimonio e (4) Portal Transparéncia, além dos seguintes
servigos complementares: (I) Servicos de implantagao, instalacdo, configuragdo e migragao de banco de
dados; (II) Apoio Técnico a distancia; (III) Atualizagcdo do sistema e (IV) Manutencao de programas de
computagao e bancos de dados, conforme requisitos técnicos minimos obrigatorios descritos no ANEXO I
do Edital.

SISTEMAS IMPLANTACAO R$ MENSAL RS

Contabilidade

Folha de Pagamento

Patrimonio

Portal Transparéncia

TOTAL

TOTAL GERAL PARA 12 MESES
(MENSAL + IMPLANTACAO)

2. PERIODICIDADE:

3. VALIDADE DA PROPOSTA:
Sera de 60 (sessenta) dias, a contar da data da abertura do Envelope Proposta.

4. CONDICOES DE PAGAMENTO:

Condicdes de Pagamento: O pagamento sera efetuado em até 5 (cinco) dias apods a emissdo da fatura,
correspondente a prestagao dos servigos.

Declaramos de que nos pregos unitarios propostos, estao inclusos todos os impostos e tributos decorrentes
do servico.

Carimbo do CNPJ

, de de 2013.

Nome,RG, Fung¢ao ou cargo e Assinatura
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PROCESSO N° 01/2013
CONVITE N° 01/2013

ANEXO - I11

MINUTA DO CONTRATO
CONTRATO N°

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE LOCACAO DE SOFTWARE.

Pelo presente instrumento de contrato, que entre si fazem, de um lado a CAMARA MUNICIPAL DE
SALMOURAO, estabelecida na Rua Prof. Roberto Hottinger, 70 — centro - Salmourdo — SP, inscrita no
C.N.P.J sob o n°® 01.636.891/0001-30, representada pelo Presidente da Camara Municipal Sr. Antonio
Villas Martins, daqui em diante designada CONTRATANTE, e de outro lado a
(3101 o) (T SRS , situada @ .oeeeeeeeeiiie e , inscrita no C.N.P.J sob
N e , aqui representada pelo Sr. .......ccccceeeeeenneen. , RG. i, de ora em
diante designada CONTRATADA, que tem como justo e contratado entre si no Convite n° 01/2013,
Processo n°® 01/2013, conforme Lei Federal n°® 8.666 de 21/06/93 e suas atualizagdes, que se regera pelas
clausulas e condigdes, abaixo discriminadas, que as partes reciprocamente aceitam e outorgam a saber:

Clausula Primeira — DO OBJETO

O presente Contrato tem por objeto a Contratagio de empresa especializada em analise e
desenvolvimento de programas de computador, para licenciamento ou cessdo de direito de uso (locagdo)
dos seguintes sistemas integrados de gestdo publica:(1) Contabilidade, (2) Folha de Pagamento, (3)
Patrimoénio, (4) Portal Transparéncia, além dos seguintes servicos complementares: (I) Servigos de
implantacao, instalagdo, configuracdo e migracao de banco de dados; (II) Apoio Técnico a distancia; (I1I)
Atualizac¢do do sistema e (IV) Manutencao de programas de computacdo e bancos de dados, conforme
requisitos técnicos minimos obrigatorios descritos no ANEXO I do Edital de Convite n® 01/2013, os quais
fazem parte integrante deste contrato.

Clausula Segunda — DA VIGENCIA

O presente contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a partir da data da assinatura, podendo ser
prorrogado por igual periodo, desde que seja conveniente aos interesses da Administracdo, nos termos do
artigo 57, inciso Il da Lei Federal n° 8666/93 e suas atualizagdes.

Clausula Terceira — DO PRECO

Pelos servigos contratados a Contratada recebera da Contratante a importancia mensal de R$

e valor de Implantagdo de R$ , sendo por sistema, os seguintes valores:
Sistemas Implantagdo em Reais Valor Mensal em Reais
Contabilidade
Folha de Pagamentos

Patrimonio
Portal Transparéncia
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Valor total anual do contrato serd de R$

A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarias, nos termos do § 1° do artigo 65, Lei Federal n® 8.666/93 ¢ suas
atualizacdes.

Os precos cotados valerdo para todo o periodo do contrato, ndo se admitindo reajuste algum.

Clausula Quarta - FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado em até 5 (cinco) dias apds a emissdo da fatura, correspondente a prestacdo dos
Servigos.

§ 1°- Em caso de devolugdo da documentagao fiscal para corregdo, o prazo para pagamento fluird a partir
da sua reapresentagao.

§ 2° - Nenhum pagamento sera efetuado a licitante vencedora enquanto pendente de liquidagdo qualquer
obrigagdo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que
isso gere direito ao pleito do reajustamento de pregos ou corre¢do monetaria.

Clausula Quinta —- DO RECURSO FINANCEIRO

As despesas decorrentes da presente licitagdo correrdo por conta de recursos provenientes da CAMARA
MUNICIPAL DE SALMOURAO.

Manuten¢@o Do Poder Legislativo — 001.0031.0001.2.001

Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica — 3.3.90.39.0000

Clausula Sexta — DA PRACA DE PAGAMENTO

O pagamento serd efetuado por crédito em conta corrente ou excepcionalmente, na Tesouraria da Camara,
a critério da Se¢do de Tesouraria.

Clausula Sétima — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Sera de responsabilidade da CONTRATADA a realiza¢ao dos servicos constantes da Clausula Primeira
deste contrato e de todos aqueles que oferecer em sua proposta, bem como:

| Executar regularmente o objeto licitado, cumprir rigorosamente as obrigagdes legais e tributarias e
responsabilizar-se, unica e exclusivamente, pelos atos praticados pelo seu pessoal e prepostos,

ficando excluida a CONTRATANTE, de quaisquer reclamacgdes e indenizagdes.

I Capacitar todos os servidores da CONTRATANTE que operardo o sistema, imediatamente apds a
implantagdo dos softwares;

III'  Proceder durante todo prazo contratual, apoés comunicagdo da CONTRATANTE, a necessaria
manutengdo dos softwares quanto a alteracdo das legislagdes competentes;

IV Disponibilizar durante todo prazo contratual, suporte técnico por telefone, fac-simile, e-mail e
internet, no prazo de até 24 horas, contados da solicitagdo que lhe fizer a CONTRATANTE;

V  Disponibilizar suporte técnico “in loco”, quando néo solucionada a questdo pela “via remota”, no
prazo de até 42 horas, contadas da solicitagdo que lhe fizer a CONTRATANTE;
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VI Dispor de atendimento para registro de solicitagdes de suporte técnico no hordrio comercial,
ininterruptamente, nos dias uteis;

VII Fornecer durante todo o periodo de contratagdo, atualizagdo da versdo dos softwares licenciados,
sem Onus adicional para a CONTRATANTE;

VIII Oferecer durante a vigéncia do contrato, garantia permanente de funcionamento dos softwares
licenciados, e para os servigos de suporte técnico a serem executados.

IX Implantar e colocar em pleno funcionamento os sistemas contratados no prazo maximo de sete (7)
dias a partir da assinatura deste contrato. Exceto em caso de necessidade de migracdo de banco de
dados quando o prazo sera de quinze (15) dias, podendo, a critério da Contratante, ser este prazo
dilatado uma vez por igual periodo.

Clausula Oitava — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

A CONTRATANTE obriga-se a pagar pontualmente a CONTRATADA.

Clausula Nona — DA FISCALIZACAQ

A fiscalizag@o do objeto contratado sera exercida pela CONTRATANTE, através do Servidor designado
pela Camara Municipal, o qual podera, junto ao Representante da CONTRATADA, solicitar a correcao
de eventuais falhas ou irregularidades que forem verificadas, as quais se nao forem sanadas serdo objeto
de comunicagdo oficial a CONTRATADA, para aplicagdo das penalidades previstas neste Contrato.

Clausula Dez —- DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

A CONTRATADA estara sujeita, a critério da CONTRATANTE, as san¢des administrativas
consignadas nos artigos 86, 87 e¢ 88, da Lei n° 8.666/93 e suas atualizacdes, sem prejuizo das cominagdes
previstas em seus artigos 89 ¢ 99.

§ 1° — Pela recusa injustificada em assinar o termo contratual ou em retirar o documento equivalente,
dentro do prazo estabelecido, sera aplicada multa correspondente a 2% do valor do contrato,
ndo se aplicando a mesma, a empresa remanescente, em virtude da ndo aceitagdo da primeira
convocada.

§ 2° - A inexecugdo total ou parcial do contrato ensejara sua rescisdo administrativa, com as
consequéncias previstas nos arts. 77 ¢ 80 da Lei Federal n® 8.666/93 ¢ suas atualizagdes, sem

prejuizo das penalidades a que aludem os arts. 86 ¢ 87 do mesmo diploma legal.

§ 3° - A multa a que se refere o inciso Il do art. 87, da Lei Federal n°® 8.666/93 e suas atualizacdes, sera de
5% calculada sobre o valor da obriga¢do ndo cumprida.

§ 4° - O atraso injustificado na execug@o do contrato acarretara as seguintes multas:
a) Atraso até 10 (dez) dias, multa de 0,1% sobre o valor da obrigacao, por dia de atraso;

b) Atraso superiora 10 (dez) dias, multa de 0,15% sobre o valor da obrigacdo, por dia de
atraso;
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Clausula Onze — DA RESCISAODO CONTRATO

O presente contrato podera ser rescindido, pela Contratante, independentemente de aviso ou notificagdo
judicial ou extrajudicial, nas seguintes hipoteses:

I- Determinada por ato unilateral da Administragdo, nos casos enumerados nos incisos I a XII e
XVII do art. 78 da Lei Federal n° 8.666/93 e suas atualizagdes;

II- Amigavel, mediante autorizagdo da autoridade competente, reduzida a termo no processo
licitatorio, desde que demonstrada conveniéncia para a Administragao;

- Por descumprimento ou cumprimento irregular de quaisquer das clausulas ou dispositivo do
presente contrato pela CONTRATADA;

IV- Nos demais casos previstos no artigo 78 da Lei n° 8.666/93 e suas atualizagdes.

Clausula Doze —- DO FORO

As partes elegem o Foro da Comarca de Osvaldo Cruz, para dirimir quaisquer questdes relativas ao
presente contrato, o qual terd preferéncia sobre qualquer outro por mais privilegiado que seja.

E assim, perfeitamente justos e contratados, firmam o presente instrumento em 03 (trés) vias de igual teor
de forma, depois de lido e devidamente conferido, de acordo com a Lei.

Salmourao, de de 2013.
Antonio Villas Martins
CONTRATADA Presidente da Camara Municipal
Testemunhas:
1* Testemunha 2? Testemunha
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PROCESSO N° 01/2013
CONVITE N° 01/2013

ANEXO IV

MODELO DE DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU
EMPRESA DE PEQUENO PORTE
(papel timbrado da licitante)

COMISSAO DE LICITACOES
CAMARA MUNICIPAL DE SALMOURAO - SP

CONVITE N° 01/2013

Declaro, sob as penas da lei, sem prejuizo das sangdes e multas previstas neste ato convocatorio, que a

empresa (denominagdo da pessoa juridica), CNPJ n°

¢ microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do enquadramento

previsto na Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, cujos termos declaro conhecer na
integra, estando apta, portanto, a exercer o direito de preferéncia como critério de desempate no

procedimento licitatorio realizado pela Camara Municipal de Salmourdo - SP.

.................... ,d€ . de 2013.

Nome,RG, Fung@o ou cargo e Assinatura
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PROCESSO N° 01/2013
CONVITE N° 01/2013

ANEXO V

CONTRATOS OU ATOS J URIDICOS ANALQGOS
TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO
CONTRATANTE: Camara Municipal de Salmourio — CNPJ: 01.636.891/0001-30
CONTRATADA:
CONTRATO N°(DE ORIGEM): /2013
OBJETO:

ADVOGADO(S):

Na qualidade de Contratante ¢ Contratado, respectivamente, do Termo acima identificado, e, cientes do
seu encaminhamento a0 TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, para fins de instrugdo e julgamento,
damo-nos por CIENTES e NOTIFICADOS para acompanhar todos os atos da tramitagdo processual, até
julgamento final e sua publicagdo e, se for o caso e de nosso interesse, para, nos prazos e nas formas
legais e regimentais, exercer o direito da defesa, interpor recursos e o mais que couber.

Outrossim, estamos CIENTES, doravante, de que todos os despachos e decisdes que vierem a ser
tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno do
Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, de conformidade com o artigo 90
da Lei Complementar Estadual n°® 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a
contagem dos prazos processuais.

Salmourdo,  de de 2013.

Camara Municipal de Salmourao
Antonio Villas Martins
Presidente

CONTRATADA
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PROCESSO N° 01/2013
CONVITE N° 01/2013

ANEXO VI

MODELO DE TERMO DE RENUNCIA DE PRAZO RECURSAL

Razdo Social:
Endereco:
Cidade/Estado:
CNPJ:

A
Comissdo de Licitagdes da Camara Municipal de Salmourdo-SP.

Termo de Renuncia

A proponente abaixo assinada, participante da Licitacdo modalidade Convite n°01/2013 da Cémara
Municipal de Salmourdo, através de seu representante legal, DECLARA na forma e sob as penas
impostas pela Lei n°8.666/93, de 21/06/1993, que ndo pretende recorrer da decisdo da Comissdo de
Licitacdo, que julgou os documentos de habilitagdo preliminar e propostas, renunciando, assim,
expressamente, ao direito de recursos e ao prazo respectivo, e concordando, em consequéncia, com o

curso do Procedimento Licitatorio.

Local, de de 2013.

(nome e assinatura do responsavel legal)
(numero da carteira de identidade e drgdo emissor)
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